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Alle opdrachten worden uitgevoerd conform onze leveringsvoorwaarden, welke wij hebben gedeponeerd bij de KvK te Arnhem en u op verzoek worden toegezonden.

Omschrijving functie:

De accountafdeling is de schakel tussen de klant en de creatieve studio. In overleg met de accountmana-
ger begeleid je de te ontwikkelen communicatie-uitingen. Je houdt de diverse partijen waaronder; creatie, 
(foto)studio en planning goed aangesloten. Je bent als Account Executive / Project Manager (mede) ver-
antwoordelijk voor het hele proces: vanaf het opnemen van de briefing tot en met het tijdig uitleveren en 
evalueren van het eindproduct.

Kerntaken en verantwoordelijkheden:

Als Account Executive / Project Manager draag je zorg voor de correcte en stipte uitvoering van de voor 
onze klanten lopende projecten en activiteiten. Je bent als een spin in het web en houdt een vinger aan de 
pols op het gebied van financiën, planning, controle, coördinatie, voortgang en kwaliteit. Je onderhoudt 
contacten met zowel klanten als leveranciers omtrent de executie van jouw (deel)projecten.
Je verricht administratieve werkzaamheden en houdt de progressrapporten bij. Iedere week overleg je de 
status van de projecten met de collega’s van Traffic.

Jouw profiel:

- HBO of vergelijkbaar werk- en denkniveau
- Minimaal 3 à 4 jaar relevante werkervaring bij een soortgelijk bureau
- Uitstekende communicatieve vaardigheden
- Goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift
- Accuraat, klantgericht en flexibel ingesteld
- Enthousiast, oplossingsgericht en stressbestendig
- In bezit van rijbewijs

Solliciteer online op www.totalcreation.nl

GEZOCHT: 
ACCOUNT EXECUTIVE / PROJECTMANAGER


